Zatacznik nr 2 do ogtoszenia konkursowego

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej w sprawie oceny ofert pod wzgledem formalnym i
merytorycznym otwartego konkursu ofert na rok 2024 na dofinansowanie realizacji zadan
zawartych w Gminnym Programie Profilaktyki Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2024 - 2025.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powotanej przez Prezydenta Miasta Nowa SAl w celu
przeprowadzenia postepowania w sprawie oceny ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym
otwartego konkursu ofert na rok 2024 na dofinansowanie realizacji zadan zawartych w Gminnym
Programie Profilaktyki Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na
lata 2024 — 2025, zwanej dalej ,,Komisjg”.

§2.

Konkurs dotyczy realizacji zadania w ramach $wiadczen gwarantowanych okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie Swiadczen gwarantowanych z
zakresu opieki psychiatrycznej i leczenia uzaleznien na podstawie:
e ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw
publicznych (t.j. Dz.U. 2022 r. poz. 2561).

§ 3.

1. Otwarty konkurs ofert ogtasza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowa Sdl - Miasto;
2) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowej Soli w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;
3)Ogtoszenie otwartego konkursu ofert mozna takze zamiesci¢ na stronie internetowej urzedu
oraz w dzienniku lub tygodniku o zasiegu ogdélnopolskim, regionalnym lub lokalnym, w zaleznosci
od rodzaju zadania publicznego.
2. Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 15 dni od dnia ukazania sie ogtoszenia.
3. Oferty, ktore wptynety do Urzedu Miejskiego w Nowej Soli, rozpatrywane sg w terminie 14 dni od
momentu zakonczenia przyjmowania wnioskow.

KOMISJA KONKURSOWA

§4.
Oceny formalnej oraz merytorycznej ztozonych ofert, przy uwzglednieniu zasad okreslonych w
warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa, zwana dalej
,Komisjg”, powotang przez Prezydenta Miasta Nowa Sél.

§5
1. Komisja sktada sie z 5 oséb, w ktérej w sktad wchodzg przedstawiciele organizacji pozytku
publicznego, organizacji pozarzgdowych lub stowarzyszen (nie biorgcych udziat w konkursie ofert) oraz
przedstawiciele jednostki samorzadu terytorialnego.



2. Komisja moze podejmowaé dziatania jezeli w posiedzeniu komisji uczestniczy co najmniej 3
cztonkow.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, w przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego pracami
kieruje Wiceprzewodniczacy.
3. Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy o0sdb posiadajgcych specjalistyczng wiedze z
dziedziny obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.
3a. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3, mogg w szczegdlnosci:

1) uczestniczy¢ w pracach komisji z gtosem doradczym;

2) wydawad opinie.
4. Do cztonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.)
dotyczace wytaczenia pracownika.

§6

1. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.
2. Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym w karcie oceny stanowigcej zatgcznik nr 1.
3. Komisja w trakcie gtosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczbie punktow w
zakresie ocenianej oferty.
4. Kazdy cztonek Komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu
gtosowania.

OCENA ZtOZONYCH OFERT

§7
1. Dokonywana przez Komisje ocena obejmuje:
1) ocene formalng
2) ocene merytoryczna
§8

1. Ocena formalna ma na celu ustalenie:
1) czy przedtozone zostaty wszystkie wymagane dokumenty,
2) czy przedtozona oferta zostata ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,
3) czy przedtozona oferta jest zgodna ze wzorem, wypetniona prawidtowo i w catosci, w
sposéb umozliwiajgcy dokonanie oceny,
4) czy przedtozona oferta wypetniona jest w catosci i jej poszczegdlnych czesciach, w sposéb
umozliwiajgcy dokonanie oceny,
5) czy oferta zostata ztozona zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do
udziatu w konkursie,
6) czy oferta jest podpisana przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Oferenta,
7) czy zadania statutowe Oferenta obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie zgodnym z
przedmiotem konkursu,
8) czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci Srodkéw
finansowych zaplanowanych w ogtoszeniu na realizacje zadania konkursowego, w ramach
ktorego aplikuje Oferent,
9) czy zadania wskazane w ofercie jest zgodne z trescig zadania okreslonego w warunkach
konkursowych, na ktére aplikuje Oferent,
10) czy przedtozona oferta spetnia warunki realizacji okreslone w warunkach konkursowych.
2. Ocena merytoryczna, ma na celu ocene nastepujgcych zakresow:



1) Kalkulacji kosztow w nastepujgcych kategoriach:

A) poprawnos¢ rachunkowa kosztorysu,

B) szczegdtowos¢ kalkulacji kosztéw,

C) udziatu kosztéw administracyjnych i rzeczowych w projekcie,

D) zgodnosci stawek planowanych dziatan z taryfikatorem oraz realnosci okreslonych stawek,

E) zasadnosci kosztdw planowanych dziatan,

F) ekonomicznosci kosztow planowanych dziatan do ich zakresu oraz liczby odbiorcéw.

2) mozliwosci realizacji projektu w nastepujgcych kategoriach:

A) opisu zasobéw rzeczowych Oferenta, ktére zostang wykorzystane podczas realizacji

projektu,

B) opisu zasobow kadrowych Oferenta,

projektu,

ktore zostang wykorzystane podczas realizacji

C) spojnosci i szczegdtowosci wykazu realizatorow z planowanymi dziataniami i kalkulacjg

kosztow,

3) Jakosci programu merytorycznego w nastepujgcych kategoriach:

Uzasadnienie
realizacji projektu

potrzeby

Adekwatnos¢ uzasadnienia do przedmiotu zadania konkursowego

Zasadnos$c¢ realizacji projektu poparta najnowszymi dostepnymi i
adekwatnymi do problemu badaniami

Zasadnos$¢ potrzeby realizacji projektu wtasne

doswiadczenia

oparta o

Grupa docelowa projektu

Adekwatnosc¢ grupy docelowej do celu i przedmiotu zadania

Kompletnosé charakterystyki grupy docelowej

Kompletno$¢ informacji o sposobie rekrutacji/ dystrybucji
materiatdw oraz odpowiednio$¢ kryteridw udziatu grupy docelowej
w projekcie

Zaktadane cele projektu

Adekwatnos¢ celu do problemu

Cele zgodne z celem operacyjnym 2 NPZ

Mierzalnos¢ celu, sformutowany w postaci mierzalnych rezultatéw

Realnos¢ celu, cel mozliwy do osiggniecia w przewidzianym czasie

Opis zatozen i
realizacji projektu

sposobu

Zasadnos$¢ teoretyczna i empiryczna wybranego sposobu realizacji
projektu (uzasadnienia w teoriach naukowych itp.)

Zasadnosc¢ realizacji projektu oparta o wtasne doswiadczenia

Kompletno$é/ szczegdtowosé informacji dotyczgcych sposobu
realizacji projektu

Opis dziatan planowanych

Adekwatnosc¢ dziatan do przedmiotu zadania i szczegétowosc¢ opisu

realizacji projektu

do realizacji w ramach | Adekwatnos¢ dziatan do celu i grupy docelowej

projektu Spdjnosc opisu dziatan z harmonogramem
Spdjnosc opisu dziatan z kosztorysem
Zasadnos¢ dziatan w projekcie

Harmonogram realizacji | Realnos¢ i precyzyjnosé harmonogramu

projektu

Spodziewane  korzysci i | Mozliwos¢ osiggniecia rezultatéw/ korzysci

rezultaty  wynikajace  z | Szczegdtowosé opisu rezultatéw/ korzysci

Stopienn wptywu projektu na ograniczenie zidentyfikowanego
problemu

§9

W przypadku ztozenia oferty bez wymaganych zatgcznikéw lub gdy oferta nie zostata podpisana przez

osobe/y uprawnione Oferent wzywany jest do usuniecia brakéw w terminie 7 dni kalendarzowych od

daty wezwania pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpoznania. Wezwanie moze zostac¢ doreczone



pocztg elektroniczng, faksem lub pocztg a takze telefonicznie. W przypadku nieuzupetnienia brakéw
oferta zostaje odrzucona.
§10
1. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu rzeczowego i finansowego dziatan
objetych przedtozong oferta.
2. Komisja moze zgdac udzielenia przez Oferenta ewentualnych wyjasnien dotyczacych ztozonej
oferty.
3. Napodstawie przeprowadzonej oceny formalnej oraz merytorycznej Komisja moze zawnioskowac:
A) O przyjeciu oferty do realizacji,
B) O odrzucenie oferty.
§11
Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktdrg stanowia:

1. Karty oceny oferty — stanowig ocene oferty pod kagtem formalnym oraz merytorycznym.
Wazno$¢ kart potwierdzona jest podpisami cztonkéw Komisji, uczestniczacych w
posiedzeniu.

2. Protokodt z posiedzenia Komisji — zawiera informacjg na temat ofert, ktére wptynety na
zadanie konkursowe, bedgce przedmiotem obrad, w tym:

A) Wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan i
proponowang kwotg dotacji
B) Woykaz ofert przedstawionych do odrzucenia.
Protokot jest podpisywany przez cztonkéw Komisji.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§12
1. Liste ofert zaakceptowanych i odrzuconych zostanie ogtoszona w:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Nowa S6l - Miasto;
2) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowej Soli, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen;
2. Kazdy z oferentow zostanie zawiadomiony o wyniku konkursu, telefonicznie lub w formie
elektronicznej na wskazany w ofercie adres e-mail.

§13

1. Oferent, ktérego oferta zostanie przyjeta w przypadku zmiany harmonogramu dziatan bedzie
zobowigzany przedtozy¢ zaktualizowany preliminarz kosztéw zadan zleconych oraz harmonogram
ich realizacji w terminie 7 dni od dnia poinformowania oferenta o wynikach.

2. Oferent ma prawo do niezaakceptowania warunkéw realizacji zadania o czym zobowigzany jest
poinformowac pisemnie Prezydenta Miasta Nowa Sél w terminie 7 dni od dnia poinformowania
oferenta o wynikach.

3. Po ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert oraz zaakceptowaniu warunkéw realizacji
zadania przez Oferenta Prezydent Miasta Nowa Sol, bez zbednej zwtoki, zawiera umowy o
wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego z
wytonionymi Oferentami.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§14
1. Prezydent Miasta Nowa Sdl zlecajacy realizacje zadania publicznego moze dokonywaé kontroli i
oceny realizacji zadania, w szczegélnosci:
1) stopnia realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

§15
1. Oferent zwigzany umowg z organem zlecajgcym realizacje zadania zobowigzany jest do
przedtozenia sprawozdania. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie
nalezy sporzadzi¢ w terminie 30 dni od dnia zakorfczenia realizacji zadania publicznego.
2. Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy.
3. Prezydent Miasta Nowa Sél moze wezwaé do ztozenia w roku budzetowym czesciowych sprawozdan
z wykonania zadania publicznego, nie wczesniej niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia
wezwania.
4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1i 3, zawiera:
1) szczegdtowy opis wykonania zadania publicznego, z uwzglednieniem osiggnietych celéw oraz
zrealizowanych dziatan;
2) zestawienie wydatkéw poniesionych na wykonanie zadania publicznego wraz ze wskazaniem zrédet
ich finansowania;
3) informacje o poniesionych naktadach na wykonanie zadania publicznego z podziatem na wktad
osobowy i rzeczowy.
5. Sprawozdanie sporzgdzane przez operatora projektu zawiera dodatkowe informacje o realizatorach
projektéw oraz projektach realizowanych w ramach zleconych zadan, dotyczace:
1) nazw i adreséw siedzib realizatoréw projektow;
2) zrealizowanego zakresu rzeczowego projektow;
3) termindw realizacji projektow;
4)
5) wysokosci srodkéw wykorzystanych na realizacje poszczegdlnych projektow.

wysokosci Srodkéw przekazanych na wykonanie poszczegdlnych projektow;

§16
Ztozona dokumentacja jest ewidencjonowana i nie podlega zwrotowi.



